% )\ INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemalia 29 de Junio de 2015

LICENCIADO

FRANCISCO JAVIER ARDON QUEZADA

VICE MINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
SU DESPACHO

RESPETABLE SENOR VICE MINISTRO ARDON

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle el
INFORME de actividades conforme a lo estipulado en el CONTRATO
ADMINISTRATIVO POR SERVICIO TECNICO PROFESIONALES NUMERO 102-
2015, APROBADO MEDIANTE EL ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 31-2015,
correspondiente al mes Je JUNIO DEL 2015, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura SERIE “B” NO. 0057

ACTIVIDADES REALIZADAS

A- ASESORAR EN EL CORRECTO USO Y ’ADMINISTRACIC')N DE LOS
REGISTROS Y CONTROLES FiSICO Y MAGNETICOS DE LOS DOCUMENTO

B- APORTAR IDEAS EN EVENTOS ESPECIALES RELACIONADOS CON EL
ANALISIS, LA DISCUSION DE PROBLEMAS DE COMPETENCIA DEL VICE
ESPACHO DEL DEPORTE Y LA RECREACION

C- VELAR POR EL CORRECTO SEGUIMIENTO DE LOS PLANES DE TRABAJO,
PROYECTOS ASIGNAbos AL VICE DESPACHO DEL DEPORTE Y LA

' RECREACION E INFORMAR AL ENCARGADO SEGUN CORRESPONDA EL

STATUS DE LOS MISMOS PARA LA TOMA DE DECISIONES

D- ATENDER A CONSULTAS INTERNAS Y EXTERNAS DE COMPETENCIA DEL
VICE DESPACHO DEL DEPORTE Y LA RECREACION

E- RENDIR INFORMES QUE SEAN SOLICITADOS, EN LO QUE REFIERE A
AVANCES Y PENDIENTES DE LA AGENDA PLANIFICADA




RESULTADOS OBTENIDOS

A- APOYAR AL SENOR VICEMINISTRO, ATENDIENTO REUNION CON LA
'DIRECCION ADMIN|STRATIVA FINANCIERA DE VICE MINISTERIO

B- ACOMPANAMIENT Y ASESORIA DE REUNIONES VARIAS
AGENDADAS EN EL MES DE JUNIO 2015, PARA ATENDER VARIOS
TEMAS RELACIONPJDOS CON EL VICE MINISTERIO DEL DEPORTE Y LA
RECREACION

C- ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA AL SENOR VICE MINISTRO DEL
DEPORTE Y LA RECREACION A LA REUNION DE CONADER Y
CONDEDER,

D- PARTICIPACION Y ACOMPANAMIENTO EN EVENTO CENA DE LOS
CAMPEONES EDICION 43

E- ATENCION Y ASEjORAMIENTO A REUNIONES POR DIPUTADOS Y
ALCALDES, DELEG ‘DAS POR EL SENOR VICE MINISTRO.

F- COPRDINAC[ON le. REUNIONES Y ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL
SENOR VICEMINI%TRO PARA ATENCION DE LAS DIFERENTES
UNIDADES DEL VICE MINISTERIO

G- PARTICIPACION E*\l REUNIO DE LA CONFERENCIA REGIONAL
“GRANDES EVENTOS DEPORTIVOS” LA CORELACION ENTRE
SEGURIDAD Y DESARROLLO SOCIO ECONOMICO

IUGA GAMEZ

Viceministro del Deporte y la Recreacitn
WINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES




